T.C

MUS iL OZEL iDARESI GENEL SEKRETERLIGI

INSAN KAYNAKLARI VE EGITIM MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
NO HiZMETIN ADI TAMAMLANMA
SURESI
1 Memur Yemek Cetveli Puantaj 1 Is Giinii
2 | Personel Alimi Valilik Onay1, Sigorta Tescil Islemi, Ogrenim Belgesi, Niifus Ciizdan sureti 4 Adet resim giﬁ;}:}ygﬁrg;n;nc}un
3 | Atama slemi Muvakkat name, Adli ve Idari Sorusturmalar, Valilik Makami Atama Onay1 gﬁg;i:/lgﬁ;r:;n;% Giin
. . . 3071 sayil1 Dilekce
4 Dilekce Hakk1 Dilekge ( 3071 Sayili Kanunun 4.maddesine uygun ) hakkimm kullanilmasina dair
7. Maddesi geregi 30 Giin
5 Gorev Yeri Belgesi Dilekge 1 Giin
6 Hizmet Belgesi Dilekge 1 Giin
7 Ogrencilerin Staj Basvurular Dilekge Staja Baglama Belgesi 2 Gun
8 Gorevlendirmeler Onay Belgesi 1 Giin
9 Izin Isleri Dilekge, Izin Onay Formu,Sevk Belgesi 1 Giin
10 | Kadro Isleri Meclis karar1 15 Giin
11 | Terfi ve Intibak Islemleri Onay 1 Giin
12 | Miikafat ve Cezalar Savunma, Cevabi savunma, Is Yeri disiplin Kurulu karar1, Disiplin Kurulu karar Tebligi 30 Giin
13 | Vekalet Islemleri Onay 2 Giin
14 | Sendikalarla Tlgili Isler Sendika Aidat1 Kesinti Listesi 2 Giin
Y P oy Komisyon Oluru, Aylik Toplanti Tutanak Oluru, Is¢ilerin Yillik saglik Kurulu Tabip .
15 Isci Sagligr ve Is Giivenligi Raporlari, Is Kazas1 Bildirimi 40 Giin
16 | T.LS. ve Uygulama Isleri Grev ve Lokavt Listeleri 7 Giin
17 | Isci Puantaj Cetvelleri Puantaj Cetvelleri 10 Giin




SIRA | VATANDASA SUNULAN . _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
18 Sigorta Is ve Islemleri 2 Giin

19 | Memur Mutemetligi

Maaslar 3 Giin

20 | Isci Mutemetligi

Maagslar 3 Giin
Ikramiyeler 2 Giin

21 | Gergeklestirme Gorevlisi

1 Giin

KAMU STANDARTLARI TABLOSUNDA BELIRTILEN HiZMETLERE AiT GOREVLILER

HIZMET SIRA NO GOREVLI PERSONEL UNVANI
1 Hatice NAS Memur
Mazhar GULER Sef
2-3-4-5-67-8-9-10-11- 14 | yyquryasin VHK
T T 0T Cemalettin BARUTCU Biiro Gorevlisi
18 Necat SOYLEMEZ Memur
19 Orhan KILIC Mutemet
20 Ramazan SARIASLAN (YH) Mutemet
21 Guyasettin OZBEY Tekniker

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci

miiracaat yerine bagvurunuz.

Ilk Miiracaat Yeri Personel Sefligi
Isim :Mazhar GULER

Unvan : Sef

Adres
Tel :0436212 1165/1137
Faks :04362121792
E-Posta:mazhar.guler@icisleri.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri: Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii

: 11 Ozel Idaresi Gen. Sek. Bitlis Yolu Uzeri Mus

Isim : Ahmet GULER

Unvan : Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirii

Adres : i1 Ozel idaresi Gen.Sek.Bitlis Yolu Uzeri Mus
Tel :04362121165/1138

Faks :0436212 1792
E-Posta:_ahmet.guler@icisleri.gov.tr
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